上海音乐学院留学生（语言进修生）请假申请单

	英文姓名
	
	中文姓名
	

	国籍
	
	班级
	

	书面申请

（请用中文注明请假原因、
请假时间、
离校地点）
附邀请函
	

	班主任意见
	

	以上表格填妥后于请假时间前一周交至留学生办公室。

	国际交流处

意见
	留办意见
	负责人意见

	主管院长

审批意见
	

	填表说明：

1．学生因事请假三天以内须由班主任批准，一周以内须由国际交流处批准，一周以上须由主管院长批准。

2．学生因病请假须持有医务部门出具的病假单或就诊记录，准假期限由医务部门确定。


